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Na osnovu ¢lana 1. Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine («Sluzbeni
glasnik BiH», br.: 49/04, 19/05, 52/05, 08/06, 24/06 i 70/06), ¢lana 20. stav 1. alineja 1.
Zakona o Univerzitetu u Tuzli («Sluzbene novine Tuzlanskog kantona» br. 13/99, 12/00,
2/02, 10/02, 11/03, 8/04, 6/05 i 10/06) 1 Clana 203. tacka 1. Pravila Univerziteta u Tuzli
(precis¢eni tekst), Upravni odbor Univerziteta u Tuzli na sjednici odrzanoj 22.02.2007.
godine, donio je

PRAVILNIK
O INTERNIM PROCEDURAMA U POSTUPKU
JAVNIH NABAVKI ROBA, USLUGA 1 RADOVA
NA UNIVERZITETU U TUZLI

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova na Univerzitetu u Tuzli (u
daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se pitanja:

- planiranja nabavki za tekucu budzetsku godinu,

- pokretanja i provodenja postupka nabavke,

- imenovanja i nacina rada Komisija za nabavke (u daljem tekstu: Komisija),

- izrade tenderske dokumentacije,

- postupka dodjele ugovora,

- postupka odlucivanja i organa nadleznog za odluc¢ivanje po prigovorima i

- druga pitanja od znaCaja za oblast nabavki na Univerzitetu u Tuzli (u daljem

tekstu: Univerzitet).

Clan 2.

Univerzitet ¢e kroz postupke javnih nabavki obezbijediti ostvarenje ciljeva Zakona o
javnim nabavkama (u daljem tekstu: ZIN) i podzakonskih propisa iz oblasti javnih nabavki i
to: efikasnost, transparentnost, nepristrasnost, jednak tretman i nediskriminaciju ponudaca 1
stvarnu konkurenciju.

Odredbe ovoga Pravilnika, prije svega, imaju za cilj obezbjedenje optimalnog
koristenja sredstava Univerziteta ostvarenih iz budzeta i vlastitih prihoda Univerziteta,
imajuci u vidu svrhu i predmet nabavki, uz definisanje nadleznosti i odgovornosti pojedinih
organa i tijela Univerziteta u oblasti nabavki.

Clan 3.

Postupci dodjele Ugovora o nabavci na Univerzitetu se provode prema vrijednosnim
razredima iz ¢lana 6. ZJN, a u skladu sa poglavljima IT 1 III ZIN.

Clan 4.

Postupak javne nabavke iz sredstava koje organizacione jedinice ostvare putem
naucno-istrazivackog rada i1 obavljanja druge registrovane djelatnosti u pravnom prometu sa
tre¢im licima provode organizacione jedinice Univerziteta, u skladu sa planom nabavki
organizacione jedinice.



II PLAN NABAVKI
Clan 5.

Postupak javne nabavke provodi se nakon usvajanja Plana nabavki Univerziteta za
tekuc¢u budzetsku godinu (u daljem tekstu: Plan nabavki), a koji se donosi u skladu sa
Finansijskim planom Univerziteta (u daljem tekstu: Finansijski plan) za tu budZetsku
godinu. Sastavni dio Finansijskog plana ¢ine finansijski planovi organizacionih jedinica.

Prijedlog Plana nabavki utvrduje Rektor, na prijedlog organizacionih
jedinica/Sekretarijata, 1 isti dostavlja Upravnom odboru na usvajanje.

Odlukom o usvajanju Plana nabavki Upravni odbor istovremeno odobrava i sredstva
za nabavke utvrdene Planom nabavki.

U daljim procedurama, do konacne realizacije nabavke, odluke donosi Rektor
Univerziteta.

Plan nabavki obuhvata:

- plan zajednickih nabavki na nivou Univerziteta,

- plan nabavki po organizacionim jedinicama Univerziteta,

- rezervisana sredstva za nabavke putem direktnog sporazuma i za nepredvidene

nabavke.

Plan nabavki obavezno sadrzi slijedece elemente:

- predmet nabavke,

- ukupnu vrijednost (budzet) nabavke i

- dinamiku realizacije nabavki po kvartalima.

IIT POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE
Clan 6.

Postupak javne nabavke zapocinje podnoSenjem pismenog Zahtjeva za realizaciju
nabavke roba, vrSenja usluga ili izvodenja radova (u daljem tekstu: Zahtjev za realizaciju
nabavke), kojeg mogu podnijeti: prorektori, dekani, direktor Studentskog centra, Generalni
sekretar i Sef Tehnicke sluzbe.

Zahtjev za realizaciju nabavke mora biti jasno definisan u pogledu predmeta nabavke
(kratak opis nabavke sa preciznim odredenjem vrste nabavke — robe, radovi ili usluge), vrste
postupka nabavke, eventualnog prijedloga podjele predmeta nabavke na lotove, ukupne
vrijednosti nabavke (budZeta), vremena trajanja ugovora, odnosno roka izvr§enja ugovora.

Uz Zahtjev za realizaciju nabavke neophodno je priloziti i potvrdu/konstataciju
odgovornog lica Ekonomsko—finansijske sluzbe da su za konkretnu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva.

Clan 7.

Ovlasteni predlaga¢ Zahtjev za realizaciju nabavke dostavlja Rektoru.

Rektor donosi Odluku o pokretanju postupka konkretne nabavke (u daljem tekstu:
Odluka o pokretanju postupka nabavke), ili, eventualno, o odbijanju takvog zahtjeva —
ukoliko nisu ispunjeni potrebni uslovi za pokretanje postupka nabavke.



Clan 8.

Odluka o pokretanju postupka nabavke obavezno sadrzi slijedece elemente:
— predmet nabavke (kratak opis nabavke sa preciznim odredenjem vrste nabavke —
robe, radovi ili usluge),

— vrstu postupka koji ¢e se provesti kod konkretne nabavke,

— podjelu predmeta nabavke na lotove, ako se ista odobrava,

— ukupnu vrijednost nabavke (ukupnu i po lotovima),

— trajanje ugovora ili rok izvrSenja ugovora i

— druge eventualno neophodne elemente.

Odluka iz prethodnog stava dostavlja se podnosiocu Zahtjeva za realizaciju nabavke i
Tehnickoj sluzbi.

Odgovorni zaposlenik Tehnicke sluZzbe formira predmet svake pojedinacne nabavke i
putem njega se odvija sva dalja koordinacija i1 korespodencija u postupku nabavke.

IV PROVODENJE POSTUPKA NABAVKE

IV.1. Komisija za nabavku
Clan 9.

Komisija se obavezno imenuje za sve vrste postupaka za dodjelu ugovora utvrdenih
ZJN-om, osim za postupak dodjele ugovora putem direktnog sporazuma.

Rektor moze, ukoliko ocijeni potrebnim, imenovati Komisiju i za nabavke putem
direktnog sporazuma.

Po donosenju Odluke o pokretanju postupka nabavke Rektor imenuje Komisiju na
prijedlog podnosioca Zahtjeva za realizaciju nabavke. Rjesenjem o imenovanju utvrduje se
nadleznost Komisije kao i eventualno pravo na naknadu, u skladu sa posebnom Odlukom koju
¢e, na prijedlog Rektora, donijeti Upravni odbor.

Komisiju sacinjavaju 3 (tri) ¢lana sa pravom glasa i Sekretar Komisije bez prava glasa.
Kada procijenjena vrijednost ugovora prelazi u medunarodni vrijednosni razred, Komisiju ¢ini
5 (pet) ¢lanova sa pravom glasa i Sekretar Komisije bez prava glasa.

Clan 10.

Kod predlaganja/imenovanja ¢lanova Komisije, neophodno je voditi ratuna da se u
Komisiju imenuju lica koja su u adekvatnoj mjeri upoznata sa propisima iz oblasti javnih
nabavki, a da najmanje jedan ¢lan posjeduje posebnu stru¢nost koja se neposredno odnosi na
konkretan predmet nabavke.

Rektor moze za pojedine predmete nabavke, angazovati, putem ugovora o djelu,
struénjake bez prava glasa, ukoliko smatra da je njihovo specificno tehnicko 1i/ili
specijalizovano znanje od bitne vaZnosti za realizaciju konkretnog predmeta nabavke, ako
takav kadar ne postoji na Univerzitetu.

U Komisiju ne mogu biti imenovana lica za koje postoje smetnje utvrdene u ZIN-u i
podzakonskim propisima.



Clan 11.

Komisija obavlja poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa donesenim odlukama, ZJN-
om, podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabavki, ovim Pravilnikom i drugim opstim
aktima Univerziteta.

Komisija odluke donosi na sastancima javnim glasanjem i prostom ve¢inom glasova,
koje se unose u zapisnik, sa navodenjem razloga na kojima se donesene odluke temelje 1
njihovo obrazloZenje, uz unosenje stava svakog ¢lana Komisije koji je izdvojio misljenje.

Svi ¢lanovi Komisije, ne mogu ucestvovati u njenom radu prije nego $to potpisu izjavu
o nepristrasnosti 1 cuvanju povjerljivim svih informacija, u skladu sa propisima iz oblasti
javnih nabavki.

Clan 12.

Ukoliko ponudena cijena najpovoljnijeg ponudaca bude do 10% veéa od iznosa
procijenjene vrijednosti sa pripadaju¢im indirektnim porezima, Komisija moze dati
preporuku Rektoru za donosenje odluke o dodjeli ugovora a na teret sredstava ostalih nabavki
organizacione jedinice/zajedni¢kih nabavki odobrenih Planom nabavki.

Komisija obavezno konstatuje u Zapisniku ta¢nu visinu procenta odstupanja iz
prethodnog stava ovog ¢lana.

Clan 13.

Po okonc¢anom poslu, u roku utvrdenom aktom o imenovanju, Komisija dostavlja
preporuku za dodjelu ugovora o nabavci Rektoru, zajedno sa izvjeStajem o radu sa
navodenjem razloga za davanje takve preporuke.

Komisija o svom radu sacinjava Zapisnik koji obavezno sadrzi:

— pregledne podatke sa svim elementima iz ponude svakog kvalificiranog ponudaca,

— razloge na osnovu kojih je Komisija donijela preporuku, kao i njeno obrazlozenje, i

— druge podatke utvrdene ZIN-om i podzakonskim propisima.

U slucaju kada datu preporuku Komisije ne prihvati, $to je potrebno zapisnicki
obrazloziti, Rektor moze naloziti Komisiji preispitivanje prethodne preporuke, uz davanje
odgovarajucih uputa.

IV.2. Tenderska dokumentacija
Clan 14.

Tenderska dokumentacija treba da sadrzi potpune i jasne informacije, koje se ti¢u
uslova i postupka dodjele ugovora za konkretni predmet nabavke, u mjeri koja ¢e ponudacima
biti dovoljna za pripremu ponuda na stvarno konkurentskoj osnovi.

Tenderska dokumentacija sadrzi sve informacije utvrdene ZIJN-om i podzakonskim
aktima, uskladena sa modelima i/ili standardnom tenderskom dokumentacijom,
pripremljenom od strane Agencije za javne nabavke (u daljem tekstu: AIN).



Clan 15.

Tendersku dokumentaciju priprema Komisija, u skladu sa Odlukom o pokretanju
postupka nabavke, uz stru¢nu pomo¢ Tehnicke sluzbe i Sluzbe za pravne, kadrovske i opste
poslove Univerziteta.

Konacnu verziju tenderske dokumentacije, visinu procijenjene vrijednosti nabavke bez
iznosa pripadajucih indirektnih poreza, ukljuc¢ujuci i obavjestenje o nabavci kao njen sastavni
dio, utvrduje i svojim potpisima ovjerava Komisija.

Procijenjena vrijednost nabavke sa uklju¢enim iznosom pripadajuc¢ih indirektnih
poreza ne moze preci iznos ukupne vrijednosti (budZeta) nabavke odobrene Planom nabavki.

Clan 16.

Svi ponudaci plac¢aju jednaku nov€anu naknadu za tendersku dokumentaciju.

Naknadu iz prethodnog stava utvrduje Komisija u iznosu koji obuhvata samo stvarne
troSkove kopiranja i dostavljanja dokumentacije ponudac¢ima.

U svakom slucaju, Komisija ¢e zainteresovanim ponuda¢ima omoguciti pravo na uvid
u tendersku dokumentaciju prije nabavke.

IV.3. Period vaZenja ponuda, obavjeStenje o nabavci, prijem zahtjeva i ponuda
Clan 17.

Komisija u tenderskoj dokumentaciji utvrduje period vazenja ponude, koji ne moze
biti kra¢i od 30 dana.

U periodu vazenja ponude, Komisija moze od ponudaca u pismenom obliku zatraziti
produzenje datog perioda do odredenog roka.

Svaki od ponudaca moze, takode u pismenoj formi, odbiti zahtjev iz prethodnog stava,
pri ¢emu nece izgubiti pravo koje je vezano za osiguranje ponude.

Ukoliko ponudac pristane na produZenje perioda vaZenja ponude, pa o tome pismenim
putem obavijesti Komisiju, produzava se period vazenja ponude i duZzan je obezbijediti
produzenu garanciju za ponudu/ozbiljnost ponude.

Clan 18.

Smatrat ¢e se da je ponuda¢ odbio zahtjev Komisije za produzenje perioda vazenja
ponude, u slucaju njegovog postupanja na bilo koji od slijede¢ih na¢ina, odnosno ako ne:

— odgovori na navedeni dostavljeni zahtjev (u pismenoj formi),

— produzi rok vazenja ponude, ili

— obezbijedi produzenu garanciju za ponudu/ozbiljnost ponude.

U periodu njenog vazenja, ponuda se ne moze mijenjati.

Clan 19.

Obavjestenje o javnoj nabavci mora, u skladu sa ZIJN-om i podzakonskim propisima,
biti sacinjeno u odgovarajucoj formi i sadrzavati adekvatan obim relevantnih informacija iz



tenderske dokumentacije, na osnovu kojih svi potencijalni dobavlja¢i mogu ocijeniti da li
imaju interes dostaviti ponudu za razmatrani ugovor.

Obavjestenje iz prethodnog stava, izuzev kada se ugovor dodjeljuje u pregovarackom
postupku bez objavljivanja obavjestenja o nabavci, objavljuje se, u formi i na obrascu koje
utvrdi AJN, u «Sluzbenom glasniku BiH» i na web stranici javnih nabavki, koja je dostupna
putem interneta.

Kada se radi o wugovorima c¢ija procijenjena vrijednost premasSuje vrijednost
medunarodnih vrijednosnih razreda, obavjeStenje o javnoj nabavci se objavljuje, shodno
podzakonskim aktima, u novinama s medunarodnim opticajem, ili na web stranici javnih
nabavki sigurno dostupnoj u inostranstvu.

Clan 20.

Komisija utvrduje mjesto, datum i sat za podnoSenje zahtjeva za uceSée u
ograni¢enom pregovarackom postupku i/ili za podnosenje ponuda.

Minimalne rokove utvrduje Komisija, s tim $to oni ne mogu biti kra¢i od onih
utvrdenih u ZIN-u i podzakonskim aktima, a raunaju se od dana objavljivanja obavjestenja o
nabavci u «Sluzbenom glasniku BiH», odnosno otpreme poziva za dostavljanje ponuda
pretkvalificiranim kandidatima

Minimalni rokovi trebaju biti primjereni predmetu nabavke, sa trajanjem koje ¢e
zainteresovanim dobavlja¢ima omoguciti saCinjavanje i podnosenje ponuda.

Komisija ¢e, na zahtjev dobavljaca, izdati potvrdu o prijemu ponude, uz naznacenje
datuma 1 vremena prijema.

Ukoliko zahtjevi ili ponude pristignu nakon isteka utvrdenog roka — datuma 1 sata,
vratit ¢e se dobavljac¢u neotvoreni.

Clan 21.

Rokove za prijem ponuda Komisija moze produziti samo izuzetno, za period od
najmanje 7 (sedam) dana, u slijede¢im slucajevima:
— kada se, bez obzira na razlog, propusti dostavljanje tenderske dokumentacije (ili
nekog njenog dijela) u odredenom roku, iako je traZzenje bilo blagovremeno, i/ili
— ako se, po obezbjedenju tenderske dokumentacije, utvrdi da ponudu nije moguce
pripremiti bez posjete mjestu izvrSenja ugovora/pregleda na licu mjesta
dokumenata koji podrzavaju tendersku dokumentaciju.
Svrha produZenja roka iz prethodnog stava je omogucavanje svim potencijalnim
dobavljac¢ima da se upoznaju sa svim informacijama relevantnim za sa¢injavanje ponude.

Clan 22.

Zainteresovani dobavljaci imaju pravo da, u periodu od najmanje 10 dana prije isteka
roka za podnoSenje zahtjeva ili ponuda, pismenim putem zatraze od Komisije pojaSnjenje
tenderske dokumentacije.

Komisija je, shodno prethodnom stavu i u skladu sa principima stvarne konkurencije,
obavezna u istoj formi odgovoriti, kako ponudacu koji je podnio zahtjev, tako i svim
kandidatima ili ponudac¢ima — najkasnije u roku od 5 (pet) dana koji prethode isteku roka za
podnosenje zahtjeva ili ponuda.

Ako odgovor Komisije iz prethodnog stava, dovede do izmjena tenderske
dokumentacije, Komisija ¢e produziti rok za podnosenje zahtjeva ili ponuda najmanje za
period od 7 (sedam) dana.



IV.4. Ocjena, dodjeljivanje ugovora, obavjeStavanje ponudaca i izvjeStavanje
Clan 23.

Otvaranje blagovremeno prispjelih ponuda, njihovo zasnivanje na kriterijima, odnosno
njihovu ocjenu, Komisija vrsi transparentno, a u skladu sa ZJN-om i podzakonskim
propisima.

U skladu sa ZIN-om 1 podzakonskim propisima se primjenjuje i preferencijalni
tretman domacih ponudaca.

Clan 24.

Ugovor se dodjeljuje ponudacu koji je dostavio najbolje ocijenjenu prihvatljvu ponudu
u odnosu na kriterije za dodjelu ugovora, utvrdene u tenderskoj dokumentaciji.

Clan 25.
Odluku o dodjeli ugovora donosi Rektor.
Clan 26.

Ukoliko su se, u skladu sa uslovima utvrdenim ZJN, stekli uslovi za otkazivanje,
odnosno ponistavanje postupka dodjele ugovora, odluku o tome, donosi Rektor.

Clan 27.

Rektor Univerziteta pismeno obavjestava ponudace o dodjeli ugovora (ukljucujuéi i
slucaj dodjele ugovora na osnovu zakljucenog okvirnog sporazuma), odnosno o ponistenju
procedure.

Obavjestenje iz prethodnog stava o dodjeli ugovora se objavljuje Sto je moguce prije, a
najkasnije u roku od 30 dana po zakljucenju ugovora.

Obavjestenja iz stava 1., ovoga ¢lana, Univerzitet objavljuje u «Sluzbenom glasniku
BiH» i na druge nacine, shodno odredbama ZJN-a i podzakonskih propisa.

Clan 28.

Tehnicka sluzba Univerziteta duzna je pripremiti Izvjestaj o svakom postupku dodjele
ugovora, koji, kao minimum, obavezno sadrzi podatke o ponudacu kojem je ugovor
dodijeljen, uz kratko navodenje razloga izbora ponudaca/dodjele ugovora, u skladu sa ZIN-
om i1 podzakonskim aktima.

Izvjestaj iz prethodnog stava se dostavlja AJN-u, u roku od 15 dana, racunajuéi od
dana okoncanja postupka nabavke, u skladu sa pravilima i obrascem za dostavu Izvjestaja.



IV.5. Postupak po prigovoru odnosno Zalbi ponudaca, okoncanje rada Komisije
Clan 29.

Protiv odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o otkazivanju, odnosno ponistavanju
postupka dodjele ugovora, ponuda¢ moze podnijeti prigovor, kao redovno pravno sredstvo, u
roku od 5 (pet) dana od dana prijema obavjestenja.

Po prijemu prigovora iz prethodnog stava, Rektor, donosi odluku o obustavljanju
postupka dodjele ugovora u toku, dok se prigovor u potpunosti ne razmotri i ne donese odluka
po istom u zakonom ostavljenom roku.

O uloZzenom prigovoru ponudac¢a odlucuje Rektor, po prethodno pribavljenom
pismenom misljenju Komisije.

U sluc¢aju da ponudac ulozi zalbu Uredu za razmatranje zalbi, Rektor ¢e, po prijemu
kopije pismene Zalbe, donijeti odluku o obustavljanju postupka dodjele ugovora u toku, na
period od 5 (pet) dana.

Clan 30.

Po okonc¢anju svih poslova vezanih za javnu nabavku, koji su utvrdeni rjeSenjem
Rektora, ili po donoSenju odluke o prekidu/ponistenju/otkazivanju postupka javne nabavke,
rad Komisije se smatra okon¢anim, ¢ime se sti¢u uslovi za isplatu naknade za njen rad a §to ¢e
biti regulisano posebnim aktom kojeg donosi Upravni odbor.

IV.6. Zakljucivanje ugovora
Clan 31.

Po pravosnaznosti Odluke o dodjeli ugovora, Rektor odabranom ponudacu nudi
zakljucivanje ugovora.

Prilikom zaklju¢enja ugovora o nabavci, cijena i uslovi navedeni u najuspjesnijoj
ponudi i uslovi iz tenderske dokumentacije ne mogu se mijenjati.

Ugovor se zakljucuje u skladu sa odredbama Zakona o obligacionim odnosima,
odnosno ugovorima iz oblasti robnog prometa.

Clan 32.

Ukoliko ponuda¢, kojem je ponudeno zaklju€ivanje ugovora o nabavci, odbije
zakljucivanje ugovora ili ne potpiSe ugovor, odnosno odbije da potpiSe ugovor u skladu sa
uslovima iz tenderske dokumentacije, ili ne dostavi garanciju za izvrSenje ugovora, Rektor
donosi odluku o dodjeli ugovora onom dobavljacu ¢ija je ponuda po redoslijedu odmah nakon
ponude najuspjesnijeg ponudaca koji je odbio zakljucivanje ugovora.

IV.7. Direktni sporazum
Clan 33.
Postupak nabavke putem direktnog sporazuma ¢e se, u skladu sa Pravilnikom o

postupku direktnog sporazuma («Sluzbeni glasnik BiH», broj: 53/06), regulisati posebnim
opstim aktom Univerziteta, kojeg donosi Upravni odbor.



V. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 34.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika se vrse po istom postupku po kojem je i doneSen.
Clan 35.

Strucne sluzbe Univerziteta ¢e u skladu sa ZIN-om 1 podzakonskim propisima saciniti
unificirane obrasce koji se koriste u postupku javnih nabavki.

Clan 36.
Svi postupci javnih nabavki zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika imaju
se okoncati u skladu sa odredbama ZJN-a, podzakonskih akata i opstih akata Univerziteta po
kojima su zapoceti.

Clan 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana njegovog objavljivanja na
oglasnoj plo¢i Univerziteta.

UNIVERZITET U TUZLI PREDSJEDNIK
UPRAVNOG ODBORA:

Broj: 04-1119-2/07

Tuzla, 22.02.2007.godine HamSija Gergi¢, dipl.pravnik

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Univerziteta u Tuzli dana 26.02.2007.godine.
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