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POSLOVNIK
o radu Etickog komiteta JU Univerziteta u Tuzli

Tuzla, januar 2022. godine



Na osnovu Clana 52. stav (1) tacka b) Statuta JU Univerzitet u Tuzli broj: 03-730-1/17 od 03.02.2017.
godine, broj: 03-593-1-1/20 od 30.01.2020. godine i broj: 03-6094-1/20 od 17.12.2020. godine, Senat
Univerziteta u Tuzli na sjednici odrzanoj 12.01.2022. godine donio je

POSLOVNIK
o radu Etickog komiteta JU Univerziteta u Tuzli

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.

Poslovnikom o radu Eti¢kog komiteta JU Univerzitet u Tuzli ureduju se pitanja rada Etickog komiteta
JU Univerzitet u Tuzli (u daljem tekstu: Eticki komitet) a naroc€ito: sazivanje sjednica, prava i duznosti
clanova Etickog komiteta, rad na sjednicama, odlaganje i prekidanje sjednica, odrzavanje reda na
sjednicama, zapisnik sa sjednice i druga pitanja od znacaja za rad Etickog komiteta.

Clan 2.

(1) Eticki komitet svoje nadleznosti vrsi na sjednicama, koje se odrzavaju po potrebi.

(2) Eticki komitet ¢ini po jedan ¢lan sa svakog fakulteta/Akademije i dva ¢lana iz reda studenata, koje
imenuje Senat Univerziteta na prijedlog Nauc¢no-nastavnog/Umjetnicko-nastavnog vije¢a, odnosno
Studentskog parlamenta.

(3) Nadleznosti Etickog komiteta utvrdene su Statutom Univerziteta u Tuzli.

I PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA ETICKOG KOMITETA
Clan 3.

Clan Eti¢kog komiteta ima pravo i duznost da prisustvuje i uéestvuje u radu sjednice Eti¢kog komiteta.
Clan 4.

(1) Clan Eti¢kog komiteta koji je sprije¢en da prisustvuje sjednici ili koji mora napustiti sjednicu u
toku njenog trajanja, duzan je blagovremeno obavijestiti predsjednika i sekretara Etickog komiteta, te
iznijeti razloge svog odsustva.

(2) Ukoliko c¢lan Etickog komiteta neopravdano izostane sa sjednice viSe od tri puta, pokrece se
postupak za njegov opoziv.

III SAZIVANJE SJEDNICE ETICKOG KOMITETA
Clan 5.

(1) Prvu sjednicu novog saziva Etickog komiteta saziva Rektor Univerziteta i odreduje ¢lana Etickog
komiteta koji ¢e predsjedavati sjednicom do izbora predsjednika na samoj sjednici.

(2) Sjednice Etickog komiteta saziva predsjednik, a u slucaju njegove sprijecenosti ili odsutnosti
zamjenik predsjednika.

(3) Sjednicama Etickog komiteta predsjedava predsjednik, a u slucaju njegove sprijeCenosti ili
odsutnosti zamjenik predsjednika ili ¢lan kojeg odredi predsjednik.

(4) Predsjednika i zamjenika predsjednika Etickog komiteta biraju ¢lanovi Etickog komiteta na prvoj
sjednici novog saziva Etickog komiteta, ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova.

(5) Izuzetno od odredbe stava (2) ovog clana, ukoliko je na dnevnom redu sjednice pokretanje
postupka za opoziv predsjednika, zamjenika predsjednika ili ¢lana kojeg je predsjednik odredio da



predsjedava sjednicom, sjednicom po toj tacki dnevnog reda, lice protiv kojeg se pokrece postupak
opoziva, ne moze predsjedavati niti glasati, pri cemu se u tom slu¢aju koriguje kvorum za odlucivanje.

Clan 6.

U izuzetnim okolnostima, predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika, duzan je sazvati sjednicu
Etickog komiteta kada to, u pismenoj formi, zahtijeva najmanje polovina ¢lanova Etickog komiteta,
odnosno Rektor ili Senat Univerziteta i to u roku od sedam radnih dana od dana prijema zahtjeva za
sazivanje sjednice.

Clan 7.

Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika Etickog komiteta u
saradnji sa sekretarom Etickog komiteta.

Clan 8.

(1) Pozivanje na sjednicu Etickog komiteta i materijali dostavljaju se, u pravilu, elektronskim putem
na sluzbene e-mail adrese ¢lanova Etickog komiteta.

(2) Izuzetno od odredbe stava (1) ovog ¢lana, ukoliko je dostavljanje nemoguce izvrsiti na sluzbenu
e-mail adresu clana Etickog komiteta, ¢lan Etickog komiteta je duzan blagovremeno dostaviti
predsjedniku Etickog komiteta i sekretaru drugu e-mail adresu koju koristi.

(3) Poziv za sjednicu Etickog komiteta sadrzi naro€ito: oznaku (redni broj) sjednice, datum, mjesto i
vrijeme odrzavanja sjednice, te prijedlog dnevnog reda.

(4) Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali pripremljeni za sjednicu i zapisnik sa prethodne
sjednice Eti¢kog komiteta.

Clan 9.

(1) Na sjednicu Etickog komiteta pozivaju se clanovi Etickog komiteta, a istoj, bez prava odlucivanja
prisustvuje sekretar Etickog komiteta.

(2) U slucaju sprijeCenosti ili odsutnosti sekretara Etickog komiteta da prisutvuje zakazanoj sjednici,
isto svojstvo ¢e preuzeti drugo lice iz reda diplomiranih pravnika/bachelora prava zaposlenih na
Univerzitetu, koje odredi Generalni sekretar Univerziteta.

(3) Po ukazanoj potrebi, sjednici mogu prisustvovati i druga lica koja predsjednik, odnosno zamjenik
predsjednika pozove kao izvjestioce po odredenoj tacki dnevnog reda.

Clan 10.

(1) Dostavljanje poziva sa materijalima vrSi se najkasnije tri dana prije dana zakazane sjednice Etickog
komiteta.

(2) Materijali koje nije moguce iz opravdanih razloga dostaviti u propisanom roku, dostaviti ¢e se
naknadno, a najkasnije do pocetka sjednice Etickog komiteta.

Clan 11.

(1) Ako razlozi hitnosti to nalazu, predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika, sazvati ¢e hitnu
sjednicu Etickog komiteta u roku kra¢em od roka utvrdenog u ¢lanu 10. ovog Poslovnika.

(2) U slucaju sazivanja hitne sjednice dnevni red moze biti predlozen i na samoj sjednici, a ukoliko
bude pripremljen materijal, isti ¢e se podnijeti na pocetku sjednice.



Clan 12.

(1) Sjednica Etickog komiteta moZe se, uslijed objektivnih okolnosti, odrzati i online (sjednice putem
video linka, odnosno univerzitetskih platformi, kao i izjasnjavenje putem e-mail-a).

Clan 13.

(1) Uz poziv za odrzavanje sjednice Etickog komiteta elektronskim putem (izjaSnjavanje putem
e-mail-a) dostavljaju se materijali, te nacrti prijedloga i drugih akata, o kojima se ¢lanovi Etickog
komiteta trebaju izjasniti.

(2) Kod odrzavanja sjednice Etickog komiteta elektronskim putem, ¢lanovi glasaju ,,za*“ ili ,,protiv za
predloZeni dnevni red, te na isti na¢in, pojedina¢no, po svakoj tacki dnevnog reda.

(3) E-mail se dostavlja predsjedniku, odnosno zamjeniku predsjednika i sekretaru Etickog komiteta, uz
obavezno navodenje ostalih ¢lanova u ,,carbon copy* (cc).

(4) Dnevni red se smatra usvojenim i prijedlozi i drugi akti utvrdeni ako za iste glasa vecina od
ukupnog broja ¢lanova Etickog komiteta.

Clan 14.

(1) Izuzetno, uslijed objektivnih okolnosti, sjednica Etickog komiteta moZe se odrzati online putem
video linka.

(2) Dnevni red se smatra usvojenim i prijedlozi i drugi akti utvrdeni ako za iste glasa vecina od
ukupnog broja prisutnih ¢lanova Etickog komiteta.

(3) Video snimak sjednice Etickog komiteta pohranjuje se na elektronskim medijima i arhivira sa
zapisnikom sa sjednice.

IV RAD NA SJEDNICI
Clan 15.

(1) Predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika Etickog komiteta otvara sjednicu i utvrduje da li
sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za njeno odrzavanje.
(2) Sjednica Etickog komiteta moze se odrzati ako istoj prisustvuje vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova.

Clan 16.

(1) Sjednica Etickog komiteta moze se tonski snimati o ¢emu odluku donosi predsjedavajuci Etickog
komiteta na pocetku sjednice.

(2) Tonski snimak se pohranjuje na CD-u/USB-u koji se arhivira uz zapisnik sa sjednice Etickog
komiteta.

(3) Tonski snimak koristi se u svrhu izrade zapisnika sa sjednice i izrade akata iz nadleznosti Etickog
komiteta, a u druge svrhe se moze koristiti samo uz prethodno odobrenje Etickog komiteta.

Clan 17.

(1) O sprijecenosti za prisustvo sjednici Etickog komiteta, ¢lan Etickog komiteta je duzan pismeno ili
elektronskim putem obavijestiti predsjednika, odnosno zamjenika predsjednika i sekretara Etickog
komiteta najkasnije do pocetka sjednice, te iznijeti razlog sprijecenosti.

(2) Prije prelaska na utvrdivanje dnevnog reda, Eti¢ki komitet, na prijedlog predsjedavajuceg, odlucuje
o opravdanosti izostanka odsutnog clana, ve¢inom glasova od broja prisutnih Clanova Etickog
komiteta.

(3) Izostanak sa sjednice evidentira se u zapisniku sjednice, sa naznakom da li je izostanak opravdan
ili neopravdan.

(4) Neopravdano napustanje sjednice Etickog komiteta smatra se neopravdanim izostankom sa
sjednice.



Clan 18.

Svaki ¢lan Etickog komiteta, kao i lica koja se pozivaju na sjednicu bez prava odlucivanja, duzni su
cuvati kao tajnu sve li¢ne podatke koje sadrze materijali koji su dostavljeni uz poziv na sjednicu i ne
smiju ih distribuirati ili u¢initi dostupnim tre¢im licima.

Clan 19.

(1) Eticki komitet utvrduje dnevni red na prijedlog predsjedavajuéeg.

(2) Prilikom utvrdivanja dnevnog reda clan Etickog komiteta moze traziti skidanje sa dnevnog reda
predlozene tacke ili predloziti novu tacku dnevnog reda.

(3) Prijedlozi za izmjenu dnevnog reda moraju biti obrazlozeni.

(4) Eticki komitet glasa o svakoj predlozenoj izmjeni dnevnog reda i to onim redoslijedom kojim su
izmjene predloZene.

Clan 20.

(1) Prva tacka dnevnog reda sjednice Etickog komiteta, u pravilu je, usvajanje zapisnika sa prethodne
sjednice.

(2) Clanovi Eti¢kog komiteta mogu dati primjedbe na zapisnik u pismenoj formi najkasnije prije
pocetka sjednice.

(3) O osnovanosti primjedbi datih na zapisnik, Eti¢ki komitet odlucuje veé¢inom glasova od broja
prisutnih ¢lanova.

(4) U zapisniku sa tekuce sjednice konstatuju se stavljene i usvojene primjedbe, sa kratkim
obrazlozenjem primjedbi koje su odbijene.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedavajuéi Etickog komiteta i zapisnicar.

Clan 21.

(1) Eticki komitet u svom radu utvrduje prijedloge i donosi druge akte iz svoje nadleznosti.

(2) Prije utvrdivanja/donoSenja akata iz stava (1) ovog ¢lana, po svakoj tacki dnevnog reda, prethodno
se obavlja rasprava.

(3) Rasprava se vodi samo o tackama koje su na dnevnom redu.

(4) Clanovi Etickog komiteta mogu udestvovati u raspravi po tatki dnevnog reda samo kada se
prethodno jave za rijec i istu dobiju od predsjedavajuceg Etickog komiteta.

(5) Izuzetno od odredbe stava (2) ovog Clana, rasprava se ne obavlja u slucaju odrzavanja sjednice
Etickog komiteta putem e-mail-a.

Clan 22.

(1) Nakon obavljene rasprave o svim prijedlozima odlucuje se glasanjem.
(2) Prilikom odlucivanja prvo se glasa o prijedlozima datim u materijalu za sjednicu, a zatim o
prijedlozima datim u raspravi na samoj sjednici i to onim redoslijedom kojim su prijedlozi dati.

Clan 23.

(1) Na sjednici Etickog komiteta se, u pravilu glasa javno.

(2) Javno glasanje vrsi se dizanjem ruku ili poimeni¢nim prozivanjem svakog ¢lana Etickog komiteta.
(3) Izuzetno od odredbe stava (1) ovog Clana, a na obrazlozen prijedlog predsjedavajuceg, Eticki
komitet moze, ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih clanova, utvrditi da se o odredenoj tacki
dnevnog reda glasa tajno.

(4) Tajno glasanje vrsi se putem glasackih listica.

(5) Glasacki listi¢i su jednake veliCine, iste boje i oblika, a svaki je ovjeren pecatom Univerziteta.



(6) Glasacki listi¢i koji su nepopunjeni, koji su popunjeni na na¢in da se sa sigurno$¢u ne moze
utvrditi kako se glasalo ili na koje su dopisivana imena ili druge oznake, nece se uzeti kao vazeci
glasacki listici.

Clan 24.

Po zavrSenom glasanju predsjedavajuci Etickog komiteta utvrduje i objavljuje rezultate glasanja uz
naznaku koliko je glasova ,,za* i koliko je glasova ,,protiv*.

Clan 25.

(1) Eticki komitet utvrduje prijedloge i donosi druge akte iz svoje nadleznosti ve¢inom glasova od
ukupnog broja prisutnih ¢lanova, osim ako ovim Poslovnikom nije odredena druga vecina.

(2) U slucaju da je broj glasova ,;za“ ili ,,protiv* isti, glasanje se ponavlja, te ukoliko prilikom
ponovljenog glasanja rezultat bude isti, u tom sluc¢aju odlucuje glas predsjedavajuceg Etickog komiteta,
koji glasa posljednji.

(3) Glas ¢lana Etickog komiteta koji se nije izjasnio ni ,,za“ ni ,,protiv*‘,smatra se kao glas ,,za*.

Clan 26.

Po zavrSenom glasanju predsjedavajuci Etickog komiteta objavljuje tekst prijedloga ili akta koje je
Etic¢ki komitet utvrdio/donio.

Clan 27.

(1) Po zavrsenom razmatranju i odlucivanju o svim tackama koje su na dnevnom redu sjednice,
predsjedavajuéi Etickog komiteta javno utvrduje da je sjednica zakljucena.
(2) Zakljucena sjednica Etickog komiteta ne moZe se nastaviti.

V ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE
Clan 28.

(1) Zakazana sjednica Etickog komiteta odlaze se kada prije poCetka sjednice istoj ne prisustvuje
dovoljan broj ¢lanova za njen punopravan rad i odlucivanje.

(2) Odlozenu sjednicu Etickog komiteta, predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika, ponovo ¢e
zakazati posebnim pozivom elektronskim putem najkasnije u roku od tri radna dana od dana odloZzene
sjednice Etickog komiteta.

Clan 29.

(1) Sjednica Etickog komiteta prekida se u slijede¢im slucajevima:
e kada se u toku sjednice broj prisutnih ¢lanova Etickog komiteta smanji ispod broja potrebnog
za punovazan rad i odlucivanje;
e zbog naruSavanja reda na sjednici, koji predsjedavajuci nije uspio uspostaviti primjenom
mjera iz ¢lanova 31., 32. 1 33. ovog Poslovnika;
usljed vise sile;
istekom radnog vremena;
kada o pojedinom pitanju treba pribaviti dodatne informacije ili isprave;
nastupanjem drugih okolnosti u toku sjednice zbog kojih se ona mora prekinuti, a o ¢emu
odlu¢uje predsjedavajuci Etickog komiteta.
(2) Sjednicu Etickog komiteta prekida predsjedavajuci.
(3) Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije u roku od tri radna dana od dana prekidanja sjednice.



(4) Nastavak sjednice zakazuje predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika posebnim pozivom
elektronskim putem.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 30.

(1) Predsjedavaju¢i Etickog komiteta odrzava red za vrijeme sjednice.
(2) Svi prisutni obavezni su pridrzavati se njegovih uputstava.

Clan 31.

Predsjedavajuéi Etickog komiteta moze opomenuti prisutno lice koje svojim ponasanjem ili govorom
za vrijeme sjednice narusava red ili odredbe ovog Poslovnika.

Clan 32.

Prisutnom licu, predsjedavajuc¢i Etickog komiteta ¢e oduzeti rijeci ako ga je tokom iste sjednice veé
dva puta opomenuo zbog narusavanja reda ili odredbi ovog Poslovnika.

Clan 33.

Predsjedavajuci Etickog komiteta moze narediti svakom prisutnom licu da napusti salu za sjednice ako
narusava red na sjednici.

Clan 34.

Izrecene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

VII ZAPISNIK SA SJEDNICE
Clan 35.

(1) Na sjednici Etickog komiteta vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik na sjednici vodi sekretar Etickog komiteta, odnosno lice koje je odredio Generalni
sekretar Univerziteta, u smislu ¢lana 9. stav (2) ovog Poslovnika.
(3) Zapisnik sa sjednice sadrzi podatke o radu na sjednici, a narocito:
e redni broj sjednice,
datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara,
imena i prezimena prisutnih ¢lanova Etickog komiteta,
imena i prezimena odsutnih clanova Etickog komiteta sa konstatacijom da li je izostanak
opravdan ili ne,
imena i prezimena ostalih prisutnih koji nisu ¢lanovi Etickog komiteta,
konstataciju da li postoji kvorum za rad i odlucivanje,
usvojeni dnevni red,
tok razmatranja, odlucivanjai donijeti ili utvrdeniakti, odnosno prijedlozi uz naznaku da li su
donijeti ili utvrdeni jednoglasno ili ve¢inom glasova,
e naznaku eventualnog prekida ili odlaganja sjednice,
e vrijeme zaklju€ivanja sjednice.
(4) Zapisnik se vodi u tvrdo ukori¢enoj svesci.



Clan 36.

(1) U zapisnik se ne unose cjelovita izlaganja, nego kratki navodi.

(2) Clanovi Etickog komiteta ili lica koja su uGestvovala u raspravi po tackama dnevnog reda, mogu
traziti da se bitni dijelovi njihovog izdvojenog misljenja ili stava unesu u zapisnik.

(3) Clanovi Eti¢kog komiteta ili lica koja su uéestvovala u raspravi po tatkama dnevnog reda mogu
traziti da se zapisniku prilozi njihovo cjelovito autorizovano izlaganje.

(4) Potpisano autorizovano izlaganje u smislu stava (3) ovog Clana, lice je duzno dostaviti zapisni¢aru
isti dan kada je odrZzana sjednica, a koje se prilaze zapisniku i ¢ini njegov sastavni dio.

Clan 37.

(1) Nakon zavrsetka sjednice zapisniCar saCinjava izvod iz zapisnika najkasnije u roku od pet radnih
dana od dana odrzane sjednice koji potpisuje predsjedavajuci i zapisniCar po usvajanju istog i isti se
dostavlja ¢lanovima Etickog komiteta uz poziv za narednu sjednicu.

(2) Uz zapisnik sjednice Etickog komiteta odrzane elektronskim putem prilazu se i ispisi e-mailova
clanova Etickog komiteta.

(3) Uz zapisnik sjednice Etickog komiteta odrzane putem video linka prilaze se video snimak sjednice.
(4) Arhivska grada sjednica Etickog komiteta cuva se trajno.

VIII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 38.

Na sva pitanja u vezi sa nacinom rada EtiCkog komiteta koja nisu uredena ovim Poslovnikom,
primjenjivat ¢e se odredbe zakona, Statuta i drugih opstih akata Univerziteta.

Clan 39.

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na nacin i u postupku koji vazi za njegovo donosenje.
(2) Autenti¢no tumacenje odredbi Poslovnika daje Senat Univerziteta.

Clan 40.
Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na web stranici Univerziteta.
Clan 41.

Danom stupanja na snagu Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Etickog komiteta JU Univerzitet
u Tuzli broj: 10-461/05 od 04.02.2005. godine.

UNIVERZITET U TUZLI
S ENAT

Broj: 03-77-1-3/22

Tuzla, 12.01.2022. godine

PREDSJEDAVAJUCI SENATA
po ovlastenju

Dr. sci. Amir Karié, vanr. prof.



